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1. INFORMACION BASICA

Equipo necesario para realizar la solicitud

La solicitud electrénica de participacion en el proceso puede cumplimentarse desde cualquier
ordenador que disponga de conexidn a Internet.

No puede realizarse mediante moévil, Tablet o similar. Deber3 utilizarse el ordenador.

Se recomienda el uso de los siguientes navegadores: Google Chrome, Mozilla Firefox y Microsoft
Edge. No utilizar Internet Explorer.

Se ruega encarecidamente no se realice la solicitud el ultimo dia del plazo ya que en caso de

tener algln problema de acceso, es posible que no pueda solucionarse a tiempo.

Precisamente el servicio de atencidn de Irakaslegunea finaliza el viernes 20 de noviembre a las

15:00 horas, por lo que de esa hora en adelante, no podra contactar con dicho servicio para
solucionar los problemas técnicos que le puedan surgir.

Contacto

En caso de tener dudas relativas al proceso:

Zuzenean - 012 /945 01 80 00

Para incidencias relativas a la aplicacidon informatica:

Teléfono: 945 207 256

irakaslegunea@hezkuntza.net

Horario: Lunes a Jueves 8h-18h, Viernes 8h-15h


mailto:irakaslegunea@hezkuntza.net

2. PERSONAS QUE YA ESTAN EN LA LISTA DE COCINA

Acceso a Irakaslegunea

Link de acceso: https://irakaslegunea.euskadi.eus/es/

El usuario o la usuaria debera introducir usuario y contrasefia para acceder a su espacio
personal. Si no esta registrado/a, ver apartado siguiente (apartado 3).

. IDIOMA:  ES| EU 3% Familias/Alumnado 1 Profesoradoy PAS. &+ Ordezkagunea euskadi.cus
MAirakaslegunea B -

Catalogo de formacion Aplicaciones del Departamento Irakurgunea Bizikasi Iniciar sesién como docente

A

Iniciar sesion
Se ha deshabilitado el acceso al portal de

Irakaslegunea a través de la cuenta de correo.
Por favor, a partir de ahora, para acceder al portal
Plataforma online & 2 4

Canal de comunicacion directo y a _
Acceso usuario
el docente. ——— y contrasefia

DNI/NIE
Contrasefia asociada a la cuenta

Conocer la plataforma

Registrarme He olvidado mi contrasefia

T
1 tu usuario de XLNets

© ;Necesitas ayuda?
irakaslegunea@hezkuntza net

Teléfono: 945 207 256

Horario: Lunes a Jueves 8h-18h, Viernes 8h-15h

Informacién sobre certificados

Aplicaciones del Departamento Irakurgunea Bizikasi

Copyright 2020 © ikasgunea
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https://irakaslegunea.euskadi.eus/es/

Una vez identificado/a vera su area personal, vera que ya se encuentra inscrito/a en la lista, por
lo que no podra presentar una solicitud en este proceso. Si no es asi, puede inscribirse siguiendo
las instrucciones de esta guia.

IDIOMA:  ES| EU 8% Familias/Alumnado ™ Profesoradoy PA.S. &% Ordezkagunea euskadi.eus

@ Nombre &

MAirakaslegunea

Catalogo de formacion Aplicaciones del Departamento Irakurgunea Bizikasi

Micuenta

Secciones

Mensaje de que
Mis datos laborales Nombre y apellidos de la persona identific:

L. Modificar mis datos
Informacién y novedades

ya esta inscrito

Concurso de
traslados de

Inspectores e
Inspectoras

A Notificaciones

No tienes notificaciones pendientes



3. USUARIOS NO REGISTRADOS

Acceso a Irakaslegunea

Link de acceso: https://irakaslegunea.euskadi.eus/es/

Registro

Los usuarios y las usuarias deben registrarse accediendo desde el link “Registrarme”.

IDIOMA:  ES| EU 8% Familias/Alumnado & Profesorado y PA.S. &+ Ordezkagunea euskadi.eus

MAirakaslegunea

Catélogo de formacién Aplicaciones del Departamento Irakurgunea Bizikasi

v

Iniciar sesién

Se ha deshabilitado el acceso al portal de
Irakaslegunea a través de la cuenta de correo.
Por favor, a partir de ahora, para acceder al portal
utilice su DNI/NIE.

Canal de comunicacion directo y agil con
el docente.

Plataforma online

Contrasefia asociada a la cuenta

Sino esta

Conocer la plataforma registrado debe

registrarse S iibiars | coiadriconisas
legistrarme le olvidado mi contrasena

suario de XLNets

© ;Necesitas ayuda?
irakaslequnea@hezkuntza.net

Teléfono: 945 207 256

Horario: Lunes a Jueves 8h-18h, Viernes 8h-15h

Informacién sobre certificados

.
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https://irakaslegunea.euskadi.eus/es/

En este apartado se solicitan datos identificativos para comprobar su identidad.

Registro - Datos identificativos

Introduzca la informacién solicitada a continuacién para continuar con el registro

"

DNI

Texto de verificacion (Requerido)

[ confirmo que los datos que se han facilitado son reales y no se esta suplantando la identidad de otra persena,

el -

Deben tener a mano el DNI (o NIE) para introducir los datos necesarios y confirmar que los

datos son ciertos.

Tras pinchar en “Continuar” se mostraran los datos de la persona:

Registro - Datos personales

16171819A 15/10/2025
NOMBRE USUARIO APELLIDO 1 APELLIDO 2
Mujer 15/05/1977

Espafiola Selecciona una opcién

Finalizar

Debe afiadir una direcciéon de correo y un teléfono mdvil, dénde recibird un correo con la
contrasefia y las claves y pinchar en “Finalizar”

IDIOMA:  ES| EU i Familias/Alumnado @ Profesorado y PA.S. &+ Ordezkagunea euskadi.eus

MAirakaslegunea

Catélogo de formacion Aplicaciones del Departamento Irakurgunea Bizikasi

El proceso de registro ha finalizado correctamente. Recibira por correo electrénico y SMS su contrasefia



Cambio de contraseia

El usuario debera introducir los datos recibidos para acceder a su espacio personal.

IDIOMA:  ES| EU 3% Familias/Alumnado 1@ Profesoradoy PAS. &+ Ordezkagunea euskadi.eus

MAirakaslegunea

Catélogo de formacion Aplicaciones del Departamento Irakurgunea Bizikasi

Iniciar sesién

Se ha deshabilitado el acceso al portal de
Irakaslegunea a través de la cuenta de correo.
Por favor, a partir de ahora, para acceder al portal
utilice su DNI/NIE.

DNI/NIE

datos recibidos
(email o SMS)

Contrasefia asociada a la cuenta

Registrarme He olvidado mi contrasefia

Acceso mediante XLNETS
dentifi

con tu usu

© ;Necesitas ayuda?
@hezkuntza.net
Teléfono: 945 207 256

Horario: Lunes a Jueves 8h-18h, Viernes 8h-15h

irakaslegune

Informacicn sobre certificados

.

Aplicaciones del Departamento Irakurgunea Bizikasi

Copyright 2020 © ikasgunea

HEZKUNTZA SAILA DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Al ser la primera vez que accede con la contrasefia proporcionada por el sistema, debera cambiar la
contrasefia sustituyéndola por una personal.

Cambio de contrasefia

Nombre Apellido 1 Apellido 2 (DNI: 16171819A)

La contrasefia debe tener como minimo 7 caracteres, letras y nimeros.

Himpler m



4. ENTRADA A IRASKALEGUNEA

Acceso a Irakaslegunea

Link de acceso: https://irakaslegunea.euskadi.eus/es/

El usuario o la usuaria debera introducir usuario y contrasefa para acceder a su espacio

personal. Si no esta registrado, ver apartado anterior.

IDIOMA:  ES| EU 38 Familias/Alumnado

MAirakaslegunea

Catédlogo de formacion Aplicaciones del Departamento Bizikasi

w

Irakurgunea

Plataforma online

= Profesorado y PA.S.

&+ Ordezkagunea euskadi.eus

Iniciar sesion como docente

Iniciar sesién

Se ha deshabilitado el acceso al portal de
Irakaslegunea a través de la cuenta de correo.
Por favor, a partir de ahora, para acceder al portal
utilice su DNI/NIE.

Canal de comunicacion directoy a

Acceso usuario
el docente.

y contraseia

Conocer la plataforma

DNI/NIE

Contrasefia asociada a la cuenta

Aplicaciones del Departamento Irakurgunea Bizikasi

Copyright 2020 © ikasgunea

HEZKUNTZA SAILA

DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Informacién sobre certificados

Registrarme He olvidado mi contrasefia

Acceso mediante XLNETS

Pue: o de XLNets

ntificarte con tu usuar

© ;Necesitas ayuda?
irakaslequ

hezkuntza.net
Teléfono: 945 207 256

Horario: Lunes a Jueves 8h-18h, Viernes 8h-15h


https://irakaslegunea.euskadi.eus/es/

Una vez identificado vera su area personal:

IDIOMA: ES\ EU 223 Familias/Alumnado = Profesoradoy PA.S. -t Ordezkagunea euskadi.eus

@ Nombre &

MAirakaslegunea

Catalogo de formacion Aplicaciones del Departamento Irakurgunea Bizikasi

Mi cuenta
Secciones Acceso al
Mis datos laborales Nos de la persona identific: formulario COCINA 2020:

Informacién y novedades

PUESTO :

Concurso de
traslados de

Inspectores e
Inspectoras

A Notificaciones

No tienes notificaciones pendientes

Desde ddnde podra acceder al formulario de las Listas de cocina 2020.



5. FORMULARIO APERTURA DE LISTAS COCINA 2020

Datos personales

Los datos correspondientes a DNI y Apellidos y nombre se rellenan automaticamente con los
datos de identificacion.

El resto de campos de datos personales, excepto Teléfono 2, son obligatorios. La aplicacidon
controla que los datos se ajustan a lo solicitado (que es un correo electrénico, un teléfono con
nueve digitos, una fecha vdlida,...).

Los desplegables de territorio y localidad estan vinculados, de forma que se mostraran las
localidades en funcidn del territorio seleccionado.

euskadi.eus

MAMirakaslegunea

APERTURA DE LISTAS COCINA 2020

Agrupe los documentos del mismo tipo en un dnico fichero (PDF, achive comprimido ZIP,...)

DATOS PERSONALES Serellenaran
automaticamente
con los datos de
identificacion

DNI-NIE

Apellidos y nombre

Sexo *
_ Hombre O Mujer

Fecha de nacimiento *

Pais (nacionalidad) *

Territorio * . Desplegables

vinculados

Localidad * -

Cadigo postal *

Direccién *

Teléfono 1 *
Teléfono 2

Email *

10



Zonas

Debe seleccionar al menos una zona.

ZONAS

Zonas *

O

A01: Vitoria-Gasteiz, Durana (Ubarrundia) y Nanclares

A02: Agurain, Alegria-Dulantzi y Araia (Asparrena)

A03: Campezo

A04: Laguardia y Elciego

AO05: Rivabellosa y Valdegovia

A0B: Amurrio, Llodio y Artziniega

A07: Murgia (Zuia), lzarra (Urkabustaiz) y Legutiano

A08: Aramaio

BO1: Bilbao y Alonsotegi

BO2: Abanto, Barakaldo, Muskiz, Ortuella, Portugalete, Santurtzi, Sestao y Trapaga
BO3: Balmaseda, Guefies, Karrantza y Zalla

B04: Orozko, Ugao y Zeberio

BO5: Arrigorriaga, Basauri, Galdakao, Larrabetzu y Zardtamo
BO6: Igorre, Lemoa, Otxandio y Zeanuri

BO7: Abadifio, Amorebieta, Berriz, Durango, Elorrio, Ermua, lurreta y Mallabia
B08: Amoroto, Lekeitio, Markina y Ondarroa

B09: Arratzu, Bermeo, Gernika y Mungia

B10: Derio, Erandio, Getxo, Leioa, Plentzia, Sopelana y Urduliz
GO01: Donostia

GO02: Errenteria, Hondarribia, Irun, Lezo, Oiartzun y Pasaia
GO03: Andoain, Hernani, Lasarte, Urnieta y Usurbil

GO04: Alegia, Amezketa, Billabona, Tolosa y Zizurkil

GO05: Beasain, Ordizia, Segura, Zegama y Ormaiztegi

GO6: Legazpi, Urretxu y Zumarraga

GO7: Aretxabaleta, Arrasate, Bergara, Eskoriatza y Ofiati

G08: Deba, Eibar, Elgoibar y Mutriku

G09: Azkoitia, Azpeitia, Errezil, Orio, Zarautz, Zestoa y Zumaia

000000000 o0oo0oDOoo0oo0ooDoDoOOo0Oo0o0ooo0ooDboo 0o

Tiene que marcar al

menos una zona

11




Documentacion aportada y datos personales

Al acceder, vera la siguiente pantalla:

DOCUMENTACION APORTADA

NOTA IMPORTANTE: al momento de la publicacién de la resolucién provisional, las Delegaciones comenzaran a ofrecer contrataciones a quienes hayan

aportado toda la documentacién y cumplan con los requisitos establecidos (solicitudes admitidas).
DNI, certificado de registro ciudadano de la UE o permiso de residencia * | Seleccionar archivo | Ningtn archi... seleccionado
TITULACION BASICA

Certificado escolaridad o equivalente, graduado escolar o equivalente, graduado en ESO o equivalente o mayor titulacion

Seleccionar archivo | Ningun archi... seleccionado

[] Quien no aporte el certificado de escolaridad, graduado escolar o equivalente pero quiera alegar que dispone del mismo, debera marcar una X. Se advierte
que en todo caso figurard como personal excluido en la resolucién provisional. Podra subsanar |a falta del documento en el plazo de reclamaciones.

EXPERIENCIA PROFESIONAL O FORMACION (acreditar una u otra)

A) EXPERIENCIA PROFESIONAL

Contrato | Seleccionar archivo | Ningun archi... seleccionado
Vida laboral | Seleccionar archivo | Ningun archi... seleccionado

] Quien no aporte experiencia profesional pero quiera alegar que dispone de la misma, deberé marcar una X. Se advierte que en todo caso figurara como
personal excluido en la resolucién provisional. Podra subsanar la falta del documento en el plazo de reclamaciones

B) FORMACION

Formacién Ningun archi... seleccionado

[l Quien no aporte formacidn pero quiera alegar que dispone de la misma, debera marcar una X. Se advierte que en todo caso figurara como personal excluido
en la resolucion provisional. Podra subsanar la falta del documento en el plazo de reclamaciones.

PROTECCION DE DATOS PERSONALES
Proteccion de datos personales *
] De conformidad con la Ley Organica 3-2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, se informa a las

personas que deseen tomar parte en el procedimiento selectivo que sus datos de cardcter personal reflejados en la solicitud pasaran a formar parte de un fichero
par la gestion del proceso selectivo. Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicién podran ejercerse ante la Direccion de Gestién de Personal del

Departamento de Educacién.

12




En este apartado aparece una nota importante a tener en cuenta: “Al momento de la publicacion
de la resolucion provisional, las Delegaciones comenzardn a ofrecer contrataciones a quienes
hayan aportado toda la documentacion y cumplan con los requisitos establecidos (solicitudes

admitidas)”.

DOCUMENTACION APORTADA

NOTA IMPORTANTE: al momento de la publicacién de la resolucién provisional, las Delegaciones comenzaran a ofrecer contrataciones a quienes hayan

aportado toda la documentacion y cumplan con los requisitos establecidos (solicitudes admitidas).

Una vez leida dicha nota importante, debe adjuntar obligatoriamente copia del DNI, certificado

de registro de ciudadano de la UE o permiso de residencia:

DOCUMENTACION APORTADA

NOTA IMPORTANTE: al momento de la publicacién de la resolucién provisional, las Delegaciones comenzaran a ofrecer contrataciones a quienes hayan

aportado toda la documentacién y cumplan con los requisitos establecidos (solicitudes admitidas).

DN, certificado de registro ciudadano de la UE o permiso de residencia * | Seleccionar archivo | Ningtn archi... seleccionada

Posteriormente, aportara la titulacion basica exigida. En caso de no aportar la titulacion, debera
marcar la X alegando disponer del mismo para poder subsanar en el plazo de reclamaciones.

TITULACION BASICA

Certificado escolaridad o equivalente, graduade escolar o equivalente, graduado en ESO o equivalente o mayor titulacion

| Seleccionar archivo |Ningun archi... seleccionado

I Quien no aporte el certificado de escolaridad, graduado escolar o equivalente pero quiera alegar que dispone del mismo, debera marcar una X. Se advierte

que en todo caso figurard como personal excluido en la resolucién provisional. Podra subsanar la falta del documento en el plazo de reclamaciones.

13



Una vez cumplimentado el apartado de titulacidon basica, deberd rellenar el apartado de
Experiencia Profesional o Formacién. Debera acreditar una u otra. En caso de no aportar la
documentacién correspondiente, debera marcar la X alegando disponer del mismo para poder
subsanar en el plazo de reclamaciones.

EXPERIENCIA PROFESIONAL O FORMACION (acreditar una u otra)

A) EXPERIENCIA PROFESIONAL

Contrato | Seleccionar archivo ‘Ningt’m archi... seleccionado

Vida laboral | Seleccionar archivo | Ningun archi... seleccionado

] Quien no aporte experiencia profesional pero quiera alegar que dispone de la misma, deberd marcar una X. Se advierte que en todo caso figurara como
personal excluido en la resolucién provisional. Podra subsanar la falta del documento en el plazo de reclamaciones

B) FORMACION

Formacion | Seleccionar archivo | Ningun archi... seleccionado

['] Quien no aporte formacién pero quiera alegar que dispone de la misma, debera marcar una X. Se advierte que en todo caso figurara como personal excluido
en la resolucion provisional. Podra subsanar la falta del documento en el plazo de reclamaciones.

Por ultimo, deberd aceptar obligatoriamente la conformidad al uso de sus datos.

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Proteccion de datos personales *
[ De conformidad con la Ley Organica 3-2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, se informa a las

personas que deseen tomar parte en el procedimiento selectivo que sus datos de caracter personal reflejados en la solicitud pasaran a formar parte de un fichero
par la gestion del proceso selectivo. Los derechos de acceso, rectificacién, cancelacion y oposicion podran ejercerse ante la Direcciéon de Gestion de Personal del

Enviar

Departamento de Educacion.

14




Obtencion de justificante

Una vez enviada la solicitud se muestra el justificante del envio realizado.

euskadi.eus

A ikasgunea

El envio se ha realizado correctamente.

Los datos del envio son los siguientes.

Ne°: 895773

Asunto: APERTURA DE LISTAS COCINA 2020
Solicitante: APELLIDO 1 APELLIDO 2, NOMBRE
Fecha: 11/11/2020 08:31

Estado: Presentacion de solicitudes

PDF de justificante Imprimir solicitud

Para cerrar la aplicacion cierre el navegador desde el aspa superior derecha

Euskadi, bien conuin

|
EUSKO JAURLARITZA ﬁg GOBIERNO VASCO

HEZKUNTZA SAILA DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Una solicitud por solicitante

Cada candidato/a sélo pueden realizar una Unica solicitud. Si intentan realizar una nueva
solicitud les mostrard el siguiente mensaje:

Ya has enviado una solicitud sobre este formulario. Puedes consultar tu
solicitud en el apartado “Mis Solicitudes” de Irakaslegunea

En el apartado “Mis Solicitudes” de Irakaslegunea puede consultar la solicitud y modificarla en

caso de que se encuentre en plazo de solicitud abierto.

Recuerde que el sistema informatico cerrara la solicitud en el momento en que finalice el plazo
de presentacion de solicitudes, por lo que sera la informacién grabada en ese exacto momento
la que se tendra en cuenta.
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